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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

Bengkel Dashboard My Soal Bersama PBT 
 

 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

20 Oktober 2016 (Khamis) (9.00 pagi hingga 2.00 petang) 
  
Petugas yang terlibat:  
Hayati (Pengurus PI1M Belimbing Kanan), Wan Suriyani (Pengurus PI1M Kg 
Tanjung), Suliana (Pengurus PI1M Felda Bukit Tembaga), Hafizah (Pengurus 
PI1M Kg Perik), Asiah (Pengurus PI1M Pekan Naka), Nur’Aisyah (Pengurus 
PI1M Kg Belukar Luas), Shahira (Pengurus PI1M Kg Musa), Asma (Pengurus 
PI1M Kg Tong Pelu) 
 

 

Location 
Lokasi 

PI1M Belimbing Kanan, Kuala Nerang, Daerah Padang Terap, Kedah  

Purpose 
Tujuan 
 

1. Pengenalan kepada Laman web Dashboard PI1M. 
2. Menekankan objektif dan peranan Dashboard sebagai medium 

perhubungan dalam kalangan komuniti.  
3. Menyampaikan panduan penggunaan akaun My Soal Dashboard PI1M 

untuk menerima, menghantar makluman dan membalas aduan dari 
Komuniti. 

 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 
Bil Nama Umur 

(Tahun) 
Agensi /PBT 

1 KHAIRUL ANUAR BIN SUKRI 23 MDPT 
2 ZAIRIE BIN MAT SAAD 21 MDPT 
3 MOHAMAD KAIROL NIZAM BIN ABD 

RASHID 
36 RISDA 

4 HAMIDUDDIN BIN SAHABUDIN 25 RISDA 
5 MOHD AMIRUL IZANI BIN ZAINOL 25 JKM 
6 MOHD RIDZHUAN BIN MAT PADZI 36 JKM 
7 MUHAMAD HAFIZUL BIN AZMI 26 KEDA 
8 MOHD YAZZI BIN MOHD ABIDIN  24 KEDA 
9 MOHD RASHIDI BIN YA 31 KEMAS 
10 NOR HUSNA BINTI ABD. HAMID 31 P.BELIA 
11 NORIZAN BINTI AHMAD 45 PD 
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12 SITI MARIAM BINTI MUHAMMAD 39 PDK 
13 NUR FAEZAH BINTI AHAMAD 30 TNB 
14 MUHAMAD AL- AMIN SHAHARUDDIN 27 PERTANIAN 
15 NOORASHIKIN BINTI ULUL AZMI 30 PERTANIAN 
 
 
 

 
 

  

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

-  

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

1. Peserta beroleh pengetahuan berkaitan peranan Dashboard sebagai 
medium yang menghubungkan komuniti setempat 

2. Membantu meningkatkan kemahiran ICT dalam kalangan komuniti 
setempat.  

3. Memberi pendedahan berkaitan kelebihan jaringan maklumat yang lebih 
mudah antara pihak PBT dengan komuniti setempat. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

 
1. Wakil petugas dari setiap PI1M Kluster padang Terap diberi amanah 

untuk menjemput wakil agensi sekitar Daerah Padang Terap untuk 
terlibat di dalam Bengkel My Soal yang diadakan pada 20 Oktober 
2016. 

2. Wakil petugas turut menyumbangkan tenaga dalam menjayakan 
bengkel ini dengan memfokuskan sesi penerangan dan praktikal 
kepada 2 orang wakil agensi bagi setiap PI1M. 

3. Taklimat pengenalan, teori dan praktikal diterangkan secara umum oleh 
Pn. Hayati, Ketua Kluster PI1M Padang Terap. 

4. Penerangan memfokuskan kepada : 
- peranan laman web Dashboard yang diwujudkan sebagai medium 

perhubungan antara pihak PBT dengan komuniti setempat. 
- Komuniti juga berpeluang meningkatkan tahap pengetahuan ICT  
- Jaringan maklumat dapat dihubungkan di mana pihak PBT dapat 

menyampaikan maklumat dengan lebih cepat dan mudah. 
Contohnya, notis berkaitan masalah bekalan elektrik dapat 
dimaklumkan oleh pihak TNB kepada kawasan terlibat. Pihak PI1M 
akan turut memainkan peranan untuk menyebarkan makluman 
tersebut kepada komuniti terlibat. 
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5. Segala bahan – bahan, peralatan dan saguhati  dibekalkan oleh setiap 
PI1M terlibat. 

6. Antara agensi- agensi yang menghantar wakil termasuklah Majlis 
Daerah Padang Terap (MDPT), RISDA, Jabatan Kebajikan Masyarakat 
(JKM), KEDA, KEMAS, Pejabat Belia Daerah Padang Terap, 
Perpustakaan Desa (PD) Kg Padang Nyior, Pusat Pemulihan dalam 
Komuniti (PDK), TNB dan Pejabat Pertanian Daerah Padang Terap. 

7. Pada akhir kursus, petugas turut  mengambil peluang bergambar 
bersama wakil agensi yang hadir. 
 
 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

Jamuan makan tengah hari disediakan.  
Saguhati disampaikan kepada setiap wakil agensi yang hadir. 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

-  

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 

 

 
 
Antara wakil agensi di sekitar Daerah Padang Terap yang hadir pada bengkel 
My Soal pada 20 Oktober 2016. 
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Puan Hayati, Ketua Kluster PI1M Padang Terap memberikan taklimat teori 
kepada wakil agensi yang hadir. 
 

 
Puan Suliana, Pengurus PI1M Felda Bukit Tembaga membantu wakil agensi 
semasa sesi praktikal bengkel My Soal. 
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Wan Suriyani, Pengurus PI1M Kg Tanjung (kanan) dan Nurul Asma, Pengurus 
PI1M Kg Tong Pelu (Dua dari Kanan) turut membantu wakil agensi dalam 
proses praktikal seperti membuat pengumuman di dalam akaun masing-
masing. 
 

Photo 
caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 
 

 
Pengurus PI1M kluster Padang Terap bergambar bersama – sama wakil 
agensi sekitar Daerah Padang Terap yang hadir ke Bengkel My Soal pada 20 
Oktober 2016. 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting 
documents 
Dokumen 

- - 
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Sokongan 
 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


