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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 
ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara / 
program 

Taklimat Promosi Pusat Internet 1Malaysia dan Klik Dengan Bijak  
 

 

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

16 Ogos 2016 (Selasa) (8.00 pagi hingga 2.00 petang) 
  
Petugas yang terlibat:  
Puan Hayati (Pengurus PI1M Belimbing Kanan), Nor Asiah (Pengurus 
PI1M Pekan Naka), Nor Zuriati Binti Mahamud (Penolong Pengurus 
PI1M Kg Belukar Luas), Wan Suriyani (Pengurus PI1M Kg Tanjung), 
Nor Shahirah (Pengurus PI1M Kg Musa), Asma (Pengurus PI1M Kg 
Tong Pelu) 
 

 

Location 
Lokasi 

Pondok Ahmadiah Kg. padang Nyior, Kuala Nerang, Daerah padang 
Terap, Kedah 

 

Purpose 
Tujuan 
 

1. Pengenalan kepada PI1M dan perkhidmatan kepada golongan 
warga emas 

2. Memastikan kemudahan yang disediakan digunakan dengan 
sebaik mungkin. 

3. Menyampaikan mesej Klik Dengan Bijak untuk makluman 
peserta. 

 

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 
Bil Nama Umur (Tahun) 
1 SITI MERIAM BINTI HAJI BAKAR 75 
2 WAN MAHARANI BT WAN MOHD TAIB 81 
3 SITI HAJAR BINTI SALLEH 82 
4 CHE NAH BINTI TASU 80 
5 CHE TON BINTI LATIFF 72 
6 SITI MINAH BINTI SAAD 71 
7 SITI ZAHARAH BINTI MOHAMAD 77 
8 RAMLAH @ TIMAH BINTI MAN 69 
9 TIJAH BINTI AHMAD 82 
10 PUTEH BINTI HAMZAH 74 
11 SITI TIMAH BINTI HAT @ MEHAT 70 
12 ISHAH BINTI SAID 72 
13 RAMLAH BINTI SULAIMAN 75 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

14 ABDUL AZIZ BIN AHMAD 46 
15 ZAIDA BINTI KHALID 45 
16 NURUL AZIDA BINTI ABDUL AZIZ 22 
17 PUTERA LUQMAN HAQIM 20 
18 WAN MARIAM BINTI WAN AHMAD 64 
19 SHUKRI BIN DAHRI 38 
20 NORASFIZAWATI BINTI AHMAD 36 
21 MOHAMAD SOFFI BIN OTHMAN 43 
22 CHE ARPIAH 43 
23 MOHD JAMIL BIN SALLEH 27 
24 NORMA BINTI DIN 49 
25 CHE MAH BINTI ALI 69 
26 SUPIAH BINTI MUSA 67 
27 ROBIAH TUN RODIAH BINTI ABU SEMAN 40 
28 HASSANLUDIN BIN YAHAYA 74 
29 HALIJAH BINTI OMAR 66 
30 NOORMI BIN HASSANLUDIN 43 
31 ZAITOM BINTI ISMAIL 48 
32 CHE MAT BIN MORAD 56 
33 MAT REJAB BIN ISMAIL 53 
34 SHAMSHUN BIN ISMAIL 46 
 
 
 

*Nama peserta dibahagikan mengikut bilangan 
PI1M yang terlibat. 
 

 

 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

-  

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

1. Peserta beroleh pengetahuan berkaitan perkhidmatan untuk 
kemudahan komuniti setempat khususnya Perkhidmatan dan 
Dashboard PI1M 

2. Membantu mewujudkan jaringan komunikasi antara PI1M dan 
komuniti setempat.  

3. Memberi pendedahan berkaitan mesej Klik Dengan Bijak (KDB) 
untuk keselamatan pengguna agar tidak tertipu dengan 
kecanggihan teknologi yang disalahgunakan sejak kebelakangan 
ini. 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of 
guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main 1. Petugas dari PI1M Kluster padang Terap diberi peluang  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

memberikan taklimat berkaitan Promosi PI1M dan Klik Dengan 
Bijak kepada kelab warga emas Kg Padang Nyior  dan agensi 
yang terlibat semasa program Belaian Kasih yang diadakan pada 
16 Ogos 2016. 

2. Petugas mengendalikan slot taklimat dan kuiz berkaitan 
kemerdekaan,  teknologi dahulu dan sekarang. 

3. Tayangan video turut diselitkan untuk memudahkan pemahaman 
peserta. 

4. Hadiah turut disediakan kepada pemenang. 
5. Pada akhir sesi, petugas turut menyampaikan saguhati 

penghargaan kepada warga pondok dan mengambil peluang 
bergambar bersama. 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

Pemeriksaan Kesihatan oleh Staf Kesihatan dari Pejabat Kesihatan 
Daerah Padang Terap. 
Jamuan makan bersama –sama warga pondok 
Cabutan Bertuah dan Saguhati 

 

Other 
participants 
Peserta Lain 
 

Kelab Warga Emas 
Staf Kesihatan dari Klinik Desa Kg. Padang Nyior 
Sukarelawan JKM. 
Petugas Perpustakaan Desa Kg Padang Nyior 

 

Photo 
caption 
Keterangan 
gambar 

 
Wan Suriyani (kiri) dan Nor Zuriati (kanan)menyampaikan taklimat 
berkaitan teknologi dahulu dan sekarang serta menyelitkan mesej Klik 
Dengan Bijak. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Nurul Asma menyampaikan sajak Kemerdekaan sebagai antara aktiviti 
yang diselitkan sempena bulan kemerdekaan. 
 

 
Antara warga Pondok Ahmadiah Kg Padang Nyior yang terlibat dengan 
aktiviti yang dijalankan. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Sesi cabutan bertuah dan saguhati kepada warga pondok Ahmadiah 
oleh agensi yang terlibat termasuk dari petugas Pusat Internet 1Malaysia 
Kg Belukar Luas. 
 

 
Petugas Pusat Internet 1Malaysia bergambar bersama wakil agensi – 
agensi yang terlibat selepas program. 

Photo 
caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 
 

-  

Translation -  
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Terjemahan 
 
Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

- - 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


