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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

Promosi PI1M dan Pembelajaran Interaktif bersama KEMAS negeri 
Kedah 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

10 November 2016 (Khamis) (2.00 petang hingga 4.30 petang) 
  

Petugas yang terlibat:  

Puan Hayati (Pengurus PI1M Belimbing Kanan), Nor Asiah (Pengurus 

PI1M Pekan Naka), Nur’Aisyah (Pengurus PI1M Kg Belukar Luas), Siti 

Nor Bashirah (Penolong Pengurus PI1M Kg Perik), Nur Shahira 

(Pengurus PI1M Kg Musa), Wan Suryani (Pengurus PI1M Kg Tanjung), 

Suliana (Pengurus PI1M Felda Bukit tembaga) 
 

 

Location 
Lokasi 

Tasik Jitra, Daerah Kubang Pasu, Kedah. 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Program KEMAS2U peringkat Negeri Kedah  

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 

Bil Nama Umur (Tahun) 

1 MUHAMMAD BIN ABDUL FATAH 6 

2 MUHAMMAD AIDIEL IRFAN BIN MUHAMMAD NAZER 5 

3 MUHAMMAD AZHAR BIN MOHD SYAHIDI 5 

4 MUHAMMAD AMIRUL HAKIMI BIN MUHAMMAD FAZIL 6 

5 MUHAMMAD AZAM IQBAL BIN MOHD KHAIRUL 5 

6 MUHAMMAD FARIZ ISKANDAR BIN ABU BAKAR 5 

7 MUHAMMAD HAFIZI BIN SHAHIDAN 6 
8 MUHAMMAD HARIS DANIAL BIN MOHD ZAIDIFITRI 6 
9 MUHAMMAD RAFIE DANISH BIN MOHD RIDHUAN 6 
10 MARSYANISA BINTI MUHAMMAD 6 
11 NURIN IRDINA BINTI MOHD ZAHIR 6 
12 SOFIA NARISA BINTI SAFIEE 6 
13 SITI NUR SYUHADA BINTI WAN FAUZI 6 
14 NUR AMALIA ADANI BINTI MOHAMAD TARMIZI 6 
15 NUR ALIA NATASHA BINTI ADNAN 6 
16 NUR ALEYA SOFEA BINTI MOHD ZAHRUL 6 
17 NUR AINA BATRISYIA BINTI ISMADI 5 

18 NUR AMNI NAJWA BINTI HASSAN 6 
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19 NUR BALQIS QAISARA BINTI MUHAMAD AZLAN 6 

20 NUR SYAFIQAH BALQIS BINTI MOHD SHARIEH 6 

21 PUTRI ALYA BALQIS BINTI MOHAMAD BADROL 6 

22 YASMIN BINTI MUSNIZAM 5 

23 ARISSA SYURFINA BINTI MOHAMAD RUSLAN 5 

24 SYAMIA SARA BINTI CHE AHMAD SHAHBUDIN 5 

25 PITRI UMAIRA QISTINA BINTI MUHAMAD ZUHRI 5 

26 NUR FATIN NADIRAH BINTI ABDULLAH 6 

27 MUHD FAKRUL HAKIMI 7 

28 MUHD DANISH HAKIM BIN MOHD SYAHRIN 7 

29 NURUL AQILAH BT ISHAK 7 

30 NUR QASEH SAZWANA BT AZHAR 7 

 
 
 

*Nama peserta dibahagikan mengikut bilangan 
PI1M yang terlibat. 
 

 

 
 

Details of 
contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

Pembelajaran Interaktif melalui Video   

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

1. Peserta beroleh pengetahuan berkaitan perkhidmatan untuk 

kemudahan komuniti setempat khususnya Perkhidmatan  

2. Membantu mewujudkan jaringan komunikasi antara PI1M dan 

komuniti setempat.  

3. Memberi pendedahan berkaitan mesej Klik Dengan Bijak (KDB) 

untuk keselamatan pengguna agar tidak tertipu dengan 

kecanggihan teknologi yang disalahgunakan sejak kebelakangan 

ini. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Pegawai KEMAS Negeri Kedah  

Name of guest VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

1. Wakil petugas dari setiap PI1M Kluster Padang Terap turut sama 
melibatkan diri dalam menjayakan Program KEMAS2U anjuran 
Pejabat KEMAS Negeri Kedah 

2. Program pembelajaran interaktif yang dijalankan pada 10 
November 2016 ini merupakan kesinambungan daripada 
program sambutan kemerdekaan yang telah dijalankan bersama 
pejabat KEMAS di IKBN Naka. 

3. Program pembelajaran interaktif menarik minat pihak KEMAS 
untuk diterapkan kepada pelajar Tabika sebagai salah satu 
proses pembelajaran yang menarik dan pertama kali dijalankan. 

 



CADD/RDD 01022013 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

4. Pembelajaran interaktif ini memfokuskan tayangan video kepada 
pelajar. Pelajar atau peserta akan meniru langkah atau panduan 
yang diberikan melalui video yang ditayangkan. Topik 
pembelajaran  yang didedahkan kepada peserta  ialah dekorasi 
cupcake. 

5. Petugas PI1M terlebih dahulu menyiapkan video berkaitan 
kaedah dekorasi cupcake. Video tersebut ditayangkan kepada 
semua peserta yang terdiri daripada pelajar Tabika KEMAS 
sekitar negeri KEDAH seramai lebih kurang 250 orang. 

6. Segala kelengkapan seperti Komputer, ising dan cupcake turut 
disediakan oleh pihak PI1M bagi kelancaran aktiviti.  

7. Peserta dibahagikan mengikut kumpulan. Setiap petugas 
memantau kumpulan masing-masing dan memberikan 
penerangan berkaitan aktiviti yang dijalankan. 

8. Sokongan yang diberikan oleh guru dan ibu bapa menjadikan 
program yang dijalankan lebih menarik dan meriah. 

9. Peserta dapat memahami dan mengikuti panduan yang diberikan 
dengan baik dan tersusun. 
 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

Penyampaian hadiah cenderahati  

Other participants 
Peserta Lain 

Waris dan guru TABIKA KEMAS sekitar Negeri Kedah  

Photo caption 
Keterangan gambar 

 

 
 
Tayangan Video berkaitan kaedah Dekorasi cupcake kepada peserta. 
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Antara peserta dekorasi Cupcake yang terdiri daripada pelajar TABIKA 
KEMAS sekitar Negeri Kedah. 
 

 
Bashirah, Petugas PI1M Kg Perik menunjukkan contoh teknik dekorasi.  
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Antara Guru dan Ibu bapa yang hadir memberikan sokongan kepada 
peserta yang menyertai aktiviti pembelajaran Interaktif, Dekorasi 
Cupcake. 

Photo caption 
names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 

-  

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting 
documents 
Dokumen Sokongan 
 

-  

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


