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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 

The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 
RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 

Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 
laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 

 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of 
event 
Nama acara 
/ program 

Promosi Dashboard, Mobile E-waste dan Klik Dengan Bijak (KDB)  

Date & Time 
Tarikh & 
Masa 
 

24 Mac 2017 (Rabu) (2.30 pagi hingga 5.30 petang) 
  
Petugas yang terlibat:  

Nor Asiah (Pengurus PI1M Pekan Naka), Nor Zuriati (Penolong Pengurus 

PI1M Kg Belukar Luas), Nur Wahida (Penolong Pengurus PI1M Kg 

Musa), Nurul Asma (Pengurus PI1M Kg Tong Pelu), Pn. Hayati 

(Pengurus PI1M Belimbing Kanan), Wan Suryani (Pengurus PI1M Kg 

Tanjung). 
 

 

Location 
Lokasi 

Perpustakaan Desa Masjid Kampung Datok, Daerah Padang Terap, 
Kedah. 
 

 

Purpose 
Tujuan 

Memperkenalkan perkhidmatan PI1M dalam kalangan komuniti terutama 
belia setempat.  

 

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 
Klik Dengan Bijak 

Bil Nama Umur (Tahun) 

1 Hj Othman Bin Salleh 62 

2 Norhafiza Binti Saad 33 

3 Hj. Abd Rani Bin Hj. Saleh 62 

4 Siti Rohani Binti Mad Saad 52 

5 Halimah Binti Md Daud 53 

6 Shabibullah Bin Hashim 51 
7 Abdul Razak Bin Lebai Abdullah 70 
8 Badariah Binti Sabu 45 
9 Musa Bin Ayub 59 
10 Mohd Shuhaili Bin Zainol Abidin 35 
11 Nor Aini Binti Abu Bakar 24 
12 Abidin @ Ahmad Abd Rashid 69 
13 Yahya Bin Said 51 
14 Osman Bin Kamis 74 
15 Mohamad Izam Suhaimi Bin Abdul Rashid 55 
16 Shahibullah Bin Hashim 49 
17 Mohd Asri Bin Mohammed 46 
18 Hamid Bin Abdullah 94 
19 Mohamad Noor Bin Jusoh 74 
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20 Abdul Bahari Bin Ahmad 60 
21 Muhammad Anuar Bin Che Ariffin 55 
22 Muhammad Bin Musa 56 
23 Abdullah Bin Harun 58 
24 Abdul Basir Bin Awang Putih 50 
25 Mohd Haris Fadzilah Bin Hashim 45 
26 Sabudin Bin Deraman 54 
27 Aisyah Binti Mohd Aziz 49 

 
Dashboard My Health 
Bil Nama Umur (Tahun) 

1 Hj Othman Bin Salleh 62 

2 Norhafiza Binti Saad 33 

3 Hj. Abd Rani Bin Hj. Saleh 62 

4 Siti Rohani Binti Mad Saad 52 

5 Halimah Binti Md Daud 53 

6 Shabibullah Bin Hashim 51 

7 Abdul Razak Bin Lebai Abdullah 70 

8 Badariah Binti Sabu 45 

9 Musa Bin Ayub 59 

10 Mohd Shuhaili Bin Zainol Abidin 35 

11 Osman Bin Kamis 74 

12 Mohamad Izam Suhaimi Bin Abdul Rashid 55 

13 Mohd Asri Bin Mohammed 46 

14 Hamid Bin Abdullah 94 

15 Mohamad Noor Bin Jusoh 74 

16 Abdul Bahari Bin Ahmad 60 

17 Muhammad Anuar Bin Che Ariffin 55 

18 Muhammad Bin Musa 56 

19 Abdullah Bin Harun 58 

20 Abdul Basir Bin Awang Putih 50 

21 Mohd Haris Fadzilah Bin Hashim 45 

22 Sabudin Bin Deraman 54 

23 Aisyah Binti Mohd Aziz 49 

 
Mobile E-Waste 
Bil Nama Umur (Tahun) 

1 Nur Syuhaila Bt Zainon Abidin 16 

2 Norhafiza Binti Saad 33 

3 Muhd Ammar Murshidi Bin Muhd Rashid 14 

4 Musa Bin Ayub 59 

5 Asma Hanim Binti Mohd Norwawi 14 

6 Mohd Shuhaili Bin Zainol Abidin 34 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan 
aktiviti 

Promosi Perkhidmatan PI1M  

Benefits of 
the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

1. Peserta beroleh pengetahuan berkaitan perkhidmatan untuk 

kemudahan komuniti setempat khususnya Perkhidmatan  

2. Membantu mewujudkan jaringan komunikasi antara PI1M dan 

komuniti setempat.  

3. Memberi pendedahan berkaitan mesej Klik Dengan Bijak (KDB) 

untuk keselamatan pengguna agar tidak tertipu dengan 

kecanggihan teknologi yang disalahgunakan sejak kebelakangan 

ini. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

-  

Name of 
guest VIP 
Nama 
tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main 
execution 
Pelaksanaan 
aktiviti 
utama 

1. Wakil petugas dari setiap PI1M Kluster Padang Terap turut sama 
melibatkan diri dalam menjayakan Program JPJ Bersamamu 
anjuran Perpustakaan Desa Masjid Kg Datok. 

2. Pihak PI1M diberi peluang membuka kaunter promosi bagi 
menjalankan aktiviti seperti kuiz klik dengan bijak, kempen mobile 
e-waste dan pemeriksaan tekanan darah, My Health Dashboard 
PI1M kepada peserta dalam kalangan belia. 

3. Petugas PI1M Kluster padang Terap turut mengambil peluang 
menjalankan aktiviti seperti taklimat dan kuiz Klik Dengan Bijak 
bagi menerapkan mesej berkaitan panduan keselamatan 
penggunaan Internet dengan lebih jelas kepada peserta terlibat. 

4. Hadiah bagi setiap kuiz diberikan kepada peserta. 
 

 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

-  

Other 
participants 
Peserta Lain 

-  

Photo 
caption 
Keterangan 
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gambar 

 
 Kaunter bergerak JPJ dibuka berhadapan Perpustakaan Desa Masjid Kg 
Datok pada 24 Mac 2017. 
 

 
 
Petugas PI1M Kluster Padang Terap turut mengambil peluang membuka 
kaunter promosi perkhidmatan PI1M 
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Pemeriksaan tekanan darah, Dashboard My Health. 
 

 
Dashboard My Health mendapat sambutan menggalakkan dari warga 
emas dan dewasa. 
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JENIS 
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MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Kuiz KDB turut mendapat sambutan dari golongan belia dan warga 
emas. 
 

 
Ammar, ahli PI1M Kg Belukar Luas antara peserta yang menyerahkan 
telefon rosak untuk dikitar semula bagi promosi Mobile E-waste. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Antara pemenang pertandingan kuiz yang dijalankan semasa promosi 
perkhidmatan PI1M di Perpustakaan Desa Masjid Kg Datok. 

Photo 
caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta 
nama 
 

- 
 
 

 

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

-  

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


