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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / program 

Taklimat Promosi Pusat Internet 1Malaysia dan Klik Dengan 
Bijak  
 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

13 Julai 2016 (Rabu) – (12.30 pm – 2.30 pm)  
 

 

Location 
Lokasi 

Sekolah Menengah Kebangsaan Naka, Padang Terap, Kedah  

Purpose 
Tujuan 
 

1. Pengenalan kepada Perkhidmatan PI1M kepada golongan 
pengguna 

2. Memastikan kemudahan yang disediakan digunakan 
dengan sebaik mungkin demi pembangunan modal insan 
yang berkualiti. 

3. Menyampaikan mesej Klik Dengan Bijak bagi peserta 
yang kerap melayari laman sosial 

 

 

Details of recipients  
Butiran Penerima 

 
Bil Nama Tahun 

(Umur) 
1 SADAM HUSIN BIN SHAH ALAM 13 
2 NAJWA AIMAN BT SARIFF 19 
3 NOR FAEZAH BINTI AZMI 19 
4 SYAMIMI BINTI MOHD NOOR 19 
6 WENEDA A/P AI YEM 19 
7 SITI NURHAFIZA BINTI MOHD 

MUHAYEDIN 
19 

8 SITI HAJAR BINTI MOHD SAFIAN 19 
9 NURUL NAJWA BINTI MOHD AKHAD 19 

10 NUR FARAHANIN BINTI CHE PI 19 
11 NUR ATIKAH BINTI AMRAN 19 
12 NUR AMIRUL AINA BT MUHD ZAHIR 19 
13 NUR SHAHIRAH BINTI SAIDON 19 
14 ARUN A/L AICHAY 17 
15 CHEE THIAM HOCK 17 
16 HICK 17 
17 JEFF A/L EBAU 17 
18 KASEM BOONTHOM A/L AI MOAK 17 
19 MOHAMAD AIMAN AKID BIN MOHD 

ZUKI 
17 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

20 MOHAMAD ASRAF BIN AZIAD 17 
21 MOHAMMAD RIDZUAN BIN OTHMAN 17 
22 MUHAMMAD HAZIQ BIN RUSLAN 17 
23 NOR NAZIFA BINTI MOHD. NASER 17 
24 NORFAZILAH BINTI ZULKIFLE 17 
25 NURUL SHAFINAZ BINTI AHMAD 

SHUKRI 
17 

26 PHITSANUK PHONG A/L SOM PET 17 
27 SAIFON A/P I DIAM 17 
28 SUWAN A/L BONN CHIAI 17 
29 UTHAI A/L SEE GAN 17 
30 MOHAMAD AMIRUL SHAFIQ BIN 

AHMAD SHABRI 
18 

31 MOHD KHAIRUL IZHAM BIN ISMAIL 19 
32 MOHD LOKMAN HAKIMI BIN RUSLI 19 
33 MUHAMAD AMIRUL ASHRAF BIN 

KHAMIS 
17 

34 THANAPON A/P AL CHIT 19 
35 MUHAMMAD AFIQ IRFAN BIN MOHD 

ARIFF 
14 

36 MUHAMMAD RAJAEHADI BIN HABUDIN 16 
37 HASFIZANA FARIZA BINTI MOHD JAMIL 16 
38 JANNATUL SHUHADA BINTI 

MOHAMMAD ISA 
16 

39 MOHAMAD ZAKUAN BIN YUSOFF 15 
40 MOHD HANIF ADDHA BIN SAZALI 17 
41 MOHD SYARIFUDDIN HAZIQ BIN 

SABERI 
14 

42 MUHAMMAD RIDHZUAN BIN ROSLI 15 
43 NURUL IZZAH BINTI AYOB 16 
44 NURUL NABILAH BINTI MOHD YUSOF 13 
45 SAMCUN A/L EIBON 19 
46 PHEN CHAWALLY A/P THIN 19 
47 NURUL HUDA BINTI CHE RAMLEE 19 
48 NUR HANISAH BINTI KAMALLUDIN 19 
49 NUR FATIN FARAHHANA BT MUSA 19 
50 MUHAMAD IZUAN BIN HARUNARSHID 16 
51 MUHAMAD TATAWI BIN YUSOFF 16 
52 MUHAMMAD HAIKAL IKMAL BIN 

MAHHIZAN 
16 

53 ESALINA A/P CHELAI 13 
54 TEOW JIA YUAN 18 
55 BADRUL HISHAM BIN AHMAD ZAWAWI 16 
56 MOHD AMIRUL HAFIZI BIN ABD AZIZ 19 
57 MOHD SHAHRIL IKHMAL BIN AHMAD 

SHUKRI 
19 

58 MUHAMAD FATHI BIN MUHAMMAD 
NASIR 

17 

59 MUHAMMAD AZHAR AFFENDI BIN 
MUHAMAD FATZELI 

16 

60 NUR FARIDAH BINTI MANSOR 17 
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JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

61 NURR FATIN AQILAH BT ABD GHANI 14 
62 MUHAMMAD SHAHREL BIN ABDUL 

GHANI 
15 

63 MUHAMAD AZMI BIN ISMAIL 17 
64 MUHAMMAD FIRDAUS BIN YAHOB 17 
65 AHMAD RUSYDI BIN AHMAD SHAFRI 18 
66 BADRUL AMIN BIN AHMAD 18 
67 MASYITOH BINTI ABDUL LATIF 18 
68 MOHD IQBAL BIN YUSOF 18 
69 MUHAMMAD ASYRAF BIN AHMAD 

SUKRI 
18 

70 NACIX A/L AI MUAR 18 
71 NOOR SAFA AQILA BT MD RAMLI 18 
72 NUR SYAIRAH BINTI MUSA 18 
73 NUTCHARY A/P AINOI 18 
74 THINNAKHON A/L KHOSIN 18 
75 UDOMSAK A/L I CHAI 18 
76 FARHAN HIDAYAT BIN ZAINOL 18 
77 MUHAMMAD FIRDAUS BIN AHMAD 

HALMI 
18 

78 NAZIRA BINTI MOHAMAD ASRI 18 
79 NORHASYIKIN BINTI MOHD ASRI 18 
80 NUR HAMIZAH BINTI JUHORI 18 
81 NUR MELISA FATIHA BINTI ABDUL 

MOAFTHI 
18 

82 NUR SHAHIRA BINTI SIRUN 18 
83 NUR SYAFIQAH BT MOHAMAD 

SHAHARUN 
18 

84 NURFITRI AINI BINTI ROSNIZAM 18 
85 NURUL HUZAINI BINTI ZAKARIA 18 
86 NURUL IZZATI AMANI BINTI ASHAM 18 
87 SAIDATUL NAJIHAH BINTI ROSLI 18 
88 SITI HAJAR BINTI YAAKOB 18 
89 SITI NADZIRUL MUTIAH BT CHIK 

NORDIN 
18 

 ANIS FARHANA BINTI ABD BIDIN 19 
90 FATHINI BINTI SHARIF 19 
91 FATIN NABILA HUDA BINTI ZAKARIA 19 
92 INTAN NAJIHA BINTI OMAR 19 
93 MOHAMAD RAFIQ BIN OTHMAN 19 
94 MOHD FAIZUL BIN KAMARUDIN 19 
95 MOHD SHAHID BIN SAPIAN 19 
96 MUAZ BIN ABDULLAH 19 
97 MUHAMAD ZAKWAN AKMAL BIN 

MUHAMAD ZAINOL 
19 

98 NAZIRA NORMAN BINTI MOHAMAD 
AZEMAN 

19 

99 NORAMIRAH BINTI IBRAHIM 19 
100 NUR ATIQAH BINTI ADINAN 19 
101 NUR FARHANIM BINTI MOHAMAD 

ADNAN 
19 
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ITEM 
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NOTES 
NOTA 

102 SHAH NUR ARYANA BT SHAH JAHAN 19 
103 NAJJATUL NAJUA BINTI ABDUL 

MUTTALIB 
19 

 
*Nama peserta dibahagikan mengikut bilangan PI1M yang 
terlibat. 
 
 

Details of contribution  
Butir-butir berkaitan 
dengan aktiviti 

-  

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / kelebihan 
aktiviti 
 

1. Peserta beroleh pengetahuan berkaitan perkhidmatan 
untuk kemudahan komuniti setempat khususnya 
Perkhidmatan dan Dashboard PI1M 

2. Membantu mewujudkan jaringan komunikasi antara 
PI1M dan komuniti setempat.  

3. Memberi pendedahan berkaitan mesej Klik Dengan Bijak 
(KDB) ketika melayari Internet 

 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

Pengetua dan pihak pengurusan SMK Naka  

Name of guest VIP 
Nama tetamu daripada 
VIP  
 

- Puan Norazlina (Pegawai SKMM )  

Main execution 
Pelaksanaan aktiviti 
utama 

1. Petugas dari PI1M Kluster padang Terap diberi peluang 
memberikan taklimat berkaitan Promosi PI1M dan Klik 
Dengan Bijak kepada para pelajar Sekolah Menengah 
Kebangsaan Naka semasa sambuatn Hari Raya 
peringkat sekolah yang diadakan pada 13 Julai 2016. 

2. Petugas mengendalikan slot taklimat dan kuiz di dewan 
terbuka SMK Naka pada pukul 12.30 tengah hari. 

3. Seterusnya, diteruskan dengan memberikan kuiz klik 
dengan bijak (KDB).Sesi kuiz ini dijalankan bagi menguji 
pemahaman peserta. Hadiah turut disediakan kepada 
pemenang. 

4. Pada akhir sesi, petugas turut menyampaikan saguhati 
penghargaan kepada pihak sekolah dan mengambil 
peluang bergambar bersama. 
 

 

Supporting activities 
Aktiviti Sokongan 
 

-  

Other participants 
Peserta Lain 
 

- 
 

 

Photo caption 
Keterangan gambar 

Describe activity in every photo provided 
Jelaskan aktiviti dalam setiap gambar yang telah disediakan 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
 
Puan Noazlina bersama 
petugas PI1M Kluster 
Padang Terap 
menyampaikan taklimat 
kepada peserta. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Antara peserta yang terlibat 
semasa taklimat yang 
disampaikan selepas 
sambutan hari raya 
peringkat sekolah. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Petugas Pusat Internet 
1Malaysia Kluster Padang 
Terap bergambar bersama 
guru yang terlibat dan 
menyampaikan cenderahati 
penghargaan. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
 
 
Photo caption names 
Keterangan gambar 
berserta nama 
 
 
 
Dari Kiri: 
Muhammad Taufiq , Asma, 
Nor Zuriati, Nor Asiah, Nor 
Shahirah, Wahida, Siti Nor 
Bashirah, Puan Norazlina 
(Pegawai SKMM Wilayah 
Utara), petugas Pusat 
Internet 1Malaysia (Maxis), 
Wan Suriyani, Suliana, 
Puan Hayati, Rodhiatul 
Adawiyah. 

Names of significant people in the photo (from left to right) 
Nama-nama orang yang berkepentingan di dalam gambar (dari 
kiri ke kanan) 
 

 

 

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting documents 
Dokumen Sokongan 
 

- - 

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 


