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Guide for Activity Report  
Panduan untuk Laporan Aktiviti  

 
The purpose of this document is to provide a guide on the type of information required in the reports for 

RDD’s newsletter, annual report, and other publications. 
Tujuan dokumen ini adalah untuk menyediakan panduan bagi jenis maklumat yang diperlukan dalam 

laporan untuk bahan berita RDD, laporan tahunan, dan penerbitan lain. 
 

ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Name of event 
Nama acara / 
program 

PROMOSI DASHBOARD PI1M DAN KLIK DENGAN BIJAK  
(Hari Dashboard Komuniti Pi1M Kg Tanjung) 

 

Date & Time 
Tarikh & Masa 
 

26 Disember 2016 (Isnin) (8.30 pagi hingga 1.00 tengah hari) 
  

Petugas yang terlibat:  

Puan Hayati (Pengurus PI1M Belimbing Kanan), Nor Asiah (Pengurus 

PI1M Pekan Naka), Nor Zuriati (Penolong Pengurus PI1M Kg Belukar 

Luas), Hafizah (Pengurus PI1M Kg Perik), Nur Shahira (Pengurus PI1M 

Kg Musa), Wan Suryani (Pengurus PI1M Kg Tanjung), Najmudin 

(Penolong Pengurus PI1M Kg Tanjung),  Suliana (Pengurus PI1M Felda 

Bukit tembaga), Hamdi (Pengurus PI1M Lubuk Merbau) 
 

 

Location 
Lokasi 

Perpustakaan Desa Kg Padang Nyior, Kuala Nerang, Daerah Padang 
Terap, Kedah. 
 

 

Purpose 
Tujuan 
 

Promosi Dashboard Komuniti   

Details of 
recipients  
Butiran 
Penerima 

 

Bil Nama Umur (Tahun) 

1 SHARIFAH BT DEMANIS 58 

2 SHUKRI BIN DAHRI 39 

3 NORAZAH BINTI ABD RAHMAN 39 

4 UMI KALSOM BINTI MD SALLEH 31 

5 NOR SHUHAIBAH BINTI MOHD SHUKRI 24 

6 NOR ADILAH BINTI ISMAIL 21 

7 ROHANI BT LAZIM 46 

8 NOR IMAN BT ISMAIL 22 

9 NORASHIKIN BT HARUN 31 

10 NURUL LIYANA BT ISMAIL 20 

11 NOR AMINADIA BT MAT SHARIF 24 

12 FAIZAH BT AHMAD 25 

13 NURUL NURATIQAH BT MD DALI 25 

14 ROS NESA BT HASHIM 41 

15 HABIBAH BT YAACOB 37 

*Nama peserta dibahagikan mengikut PI1M yang terlibat 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Details of 
contribution  
Butir-butir 
berkaitan 
dengan aktiviti 

Taklimat dan Pertandingan  

Benefits of the 
contribution 
Kebaikan / 
kelebihan 
aktiviti 
 

1. Peserta beroleh pengetahuan berkaitan perkhidmatan untuk 

kemudahan komuniti setempat khususnya Perkhidmatan dan 

Dashboard PI1M 

2. Membantu mewujudkan jaringan komunikasi antara PI1M dan 

komuniti setempat.  

3. Memberi pendedahan berkaitan mesej Klik Dengan Bijak (KDB) 

untuk keselamatan pengguna agar tidak tertipu dengan kecanggihan 

teknologi yang disalahgunakan sejak kebelakangan ini. 
 

 

Name of VIP 
Nama VIP 

PERKESO, Alor Setar 
Pejabat KEMAS Kuala Nerang 
Perpustakaan Desa Zon 9 
JKKK Kg Padang Nyior 

 

Name of guest 
VIP 
Nama tetamu 
daripada VIP  
 

-  

Main execution 
Pelaksanaan 
aktiviti utama 

1. Wakil petugas dari setiap PI1M Kluster Padang Terap turut sama 
melibatkan diri dalam menjayakan Program Hari Dashboard 
Komuniti Pi1M Kg Tanjung 

2. Setiap petugas dipertanggungjawabkan untuk memberi 
penerangan berkaitan setiap aktiviti yang dibahagikan mengikut 
kategori modul Dashboard seperti My Komuniti, My Health, My 
Shop, My Soal dan My Skool. 

3. Slot taklimat promosi Dashboard PI1M dan Klik Dengan Bijak 
(KDB) turut diselitkan. Pelbagai acara dan hadiah turut deberikan 
kepada pengunjung terlibat. 
 

 

Supporting 
activities 
Aktiviti 
Sokongan 
 

Cabutan bertuah dan penyampaian hadiah  

Other 
participants 
Peserta Lain 

Usahawan sekitar   
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Photo caption 
Keterangan 
gambar 

 
Khemah / Booth dipasang bagi memudahkan pengunjung membuat 
pendaftaran dan menyertai setiap aktiviti yang berlangsung terutamanya 
untuk memperkenalkan modul-modul yang terdapat dalam Dashboard 
PI1M 
 

 
Wan Suriyani memberikan taklimat promosi Dashboard PI1M dan Klik 
Dengan Bijak kepada pengunjung yang hadir. 
 

 
Hafizah, Pengurus PI1M Kg Perik mengambil peluang bergambar bersama 
pengunjung yang hadir. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 

 
Petugas Perpustakaan Desa turut menyampaikan hadiah kepada 
pemenang pertandingan. 
 

 
En. Norman, pengerusi JKKK Kg Padang Nyior turut dijemput 
menyampaikan hadiah kepada peserta yang terlibat. 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
PI1M Kg Tanjung turut menyampaikan sumbangan bantuan kepada kanak-
kanak dari keluarga kurang berkemampuan. 
 

 
Antara pengunjung yang hadir memeriahkan Hari Dashboard Komuniti 
PI1M Kg Tanjung 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

 
Petugas Perpustakaan Desa Kg Padang Nyior mengendalikan slot 
mewarna kanak-kanak. 
 

Photo caption 
names 
Keterangan 
gambar 
berserta nama 
 

 
Wab Suriyani menyampaikan cenderahati kepada Pengerusi JKKK Kg 
Padang Nyior di atas komitmen yang diberikan sepanjang program 
berlangsung. 
 

 
Wakil petugas PI1M Kluster Padang Terap: 
Dari kiri: Najmudin, Shahirah, Hafizah, Hayati, Wan Suriyani, Asma, Asiah, 
Zuriati dan Hamdi 
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ITEM 
JENIS 

INFORMATION 
MAKLUMAT 

NOTES 
NOTA 

Translation 
Terjemahan 
 

-  

Supporting 
documents 
Dokumen 
Sokongan 
 

-  

 
 

 
PLEASE SUBMIT YOUR WRITTEN REPORT & PHOTOS BASED ON THIS GUIDE TO THE 
CONTENT APPLICATION DEVELOPMENT DEPARTMENT WITHIN ONE WEEK OF THE 

EVENT 
 

SILA KEMUKAKAN LAPORAN BERTULIS & GAMBAR-GAMBAR BERLANDASKAN 
PANDUAN YANG DIBERIKAN DAN HANTAR KE JABATAN PEMBANGUNAN APLIKASI 

KANDUNGAN DALAM TEMPOH SEMINGGU SELEPAS ACARA / PROGRAM 
BERLANGSUNG 

 
 
 
 


